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FullPrev accueil au poste

Descripftif

FuUllPrev Accueil au poste

Au bureau :
site internet de gestion./

Sur le terrain :
application tablette.

~

FullPrev est une marque de SBR Concept 43 rue du Gal de Gaulle 19120 Beaulieu sur Dordogne — 05 55 91 28 55 — gs@prevenligne,fr



FullPrev accueil au poste

Obligation Iégale décrite par l'article R-4141 du code du travail,
I'accueil au poste de travail se doit d'étre clair, compréhensible par
tous, adapté et aussi tracable.

La jurisprudence récente démontre a quel point cette information
initiale est importante. Elle indique également le poids juridique que
prend la tracabilité des actions et la capacité de démontrer la qualité
de cette sensibilisation lors de I'accueil au poste.

C'est dans ce cadre qu'a été développé FullPrev Accueil au poste,
un outil puissant et instinctif destiné a assurer un accueil de qualité,
a en assurer les preuves et la tragabilité.

FullPrev est une marque de SBR Concept 43 rue du Gal de Gaulle 19120 Beaulieu sur Dordogne — 05 55 91 28 55 — gs@prevenligne,fr



FullPrev accueil au poste

Démarrer avec FullPrev accueil au poste

Fp ' Portail
FullPrev

Gestion

Action Préwvention Pusw-nce eds

Cet espace est réservé aux abonnés FullPrev.

Identifiant [ |

Mot de passe | |

0 Quitter 6 Valider

Connectez-vous sur le site dédié FullPrev gestion
grace a vos identifiant et mot de passe personnels.

FullPrev est une marque de SBR Concept 43 rue du Gal de Gaulle 19120 Beaulieu sur Dordogne — 05 55 91 28 55 — gs@prevenligne,fr
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Démarrer avec FullPrev accueil au poste

g ~

Fp e
FullPrewv

Action Préwention P Mkds

e ® O

Parametres Constats et
entreprise Audit sécurité Accueil au poste plan d'actions

Selon les services auxquels vous avez souscrit, les icones donnent accés a la
gestion de vos applications.

Commencons par paramétrer les éléments de votre entreprise.

FullPrev est une marque de SBR Concept 43 rue du Gal de Gaulle 19120 Beaulieu sur Dordogne — 05 55 91 28 55 — gs@prevenligne,fr




FullPrev accueil au poste

Démarrer avec FullPrev accueil au poste

‘ "
Commencons par entrer les différentes entités
ameneées a étre auditées.
Le systéme prévoit une hiérarchie en secteurs,
eux-mémes chapeautant des unités.

Action Préwvention Fuss-nce Meda

Groupes Coordonnées

\r Bt s at

B (£ Entreprise

Secteur Haguenau

& Ennery
e
& [ lrigny

Agence Secteur |Haguenau
= [ Laval

Agence :
=F i Email Contact |

£} Montauban

H [F3 Romorantin

H 3 Scissons /
A A

Ajouter sous... Supprimer Enregistrer

Un clic sur « entreprise » permet d'ajouter sous...
un nouveau secteur.

Un clic sur le secteur permet d'en modifier le nom
ou d'ajouter des unités a ce secteur.
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Démarrer avec FullPrev accueil au poste

Le menu général accueil au poste permet la

modification de la grille générale des items et ]
points d'accueil.

Cette option permet également d'associer des
visuels (images, videos, pdf) aux items.

I ~ullPrewv

Priittdc @ bt

Acces a la gestion, recherche, édition des
accueils realisés sur le terrain.

Action Préwvention

R

Gerer les Générer une nouvelle Consulter les
accueils réalisés

présgﬁtr:tsi‘cﬁf Version (MAJ tablette)

Modifier la
grille

Des mises a jour sont finalisées (nouveaux profils,
nouveaux visuels...). Le bouton MAJ génére une
. e . nouvelle version et une notification sur les tablettes
Les profils permettent de sélectionner, dans la grille -

. . . ; des utilisateurs.
géneérale, les items qui seront proposeés lors de
I'accueil. Il sera ainsi possible d'adapter la structure
de l'accueil a la réalité du poste de travail.

|
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Démarrer avec FullPrev accueil au poste

La grille générale des items disponibles, regroupés
en « points d'accueil » se présente sous forme
d'arbre. Tout ajout, suppression, modification est

possible. ﬁ: La grille peut étre exportée
oot WL gous format excel.

w

~ullPrewv

Action Préwventign Pus-moe eda
Retour Menu

g R
= E Modifier Supprimer
BE
= s ~
& (5 Vestiaires
= = Tenue de travail ltem
= Emplacement de |a prise de tenues propres. P " — 2
- Descriptif de |a tenue de travail. Ne pas manipuler de produits chimiques sans avoir recu

= z de formation renforcée & la sécurité.
= Emplacement de ['évacuation des tenues

sales.
=1 Pauses repas
= Visite de l'atelier
1 Equipements de protections individuelles
=7 Utilisation du couteau ou objet contendant
1 Manutention
1 Risque machine
=7 Rangement dans l'usine (une place pour

chaque chose et chaque chose a sa place)

HEEEBBEHE

B & Pr chimigues :
s manipuler de produits chimigu v [?}-
—> Si présence inopinée d'un produit chimique, \. 4 J

alerter immédiatement votre responsable.

~1 Risque électrique
1 Consignes générales e

a Sol glissant (hur_Achaquejtem il est possible d'associer des

—msuel?qmt disponibles lors de I'accueil.

DEIEJ
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Démarrer avec FullPrev accueil au poste

Une banque d'illustrations est a UIa osition pour |

illustrer les pD"ﬁi@@q’éiﬁq)uééﬂa@iﬁrﬁgaué chimigues sans avoir regu de

chimique, électrique, manutention etc...

Banque de visuels génériques

Fermer Les visuels associés a
I'item sélectionné sont
consultables et, bien sdr,

Rechercher | j jJ Visuel(s) associé(s) a I'item modifiables...
{ R
=R
Retenir connexion base.jpg
e e

WY Risque chimigque définition
[¢1 Pictogrammes
= £ Electrique )
W Risque élactrique i il
2 £ Manutention Risque chimique °
WY Caces et autorisation de conduite b
W Manutention manuelle
= = Travail en hauteur
W« Travail en hauteur
= = Incendie
Wl Risgue incendie
=2 B EPl
W« Port des EPI

= #= Fn rac d'arcident

Il est également possible d'y ajouter vos
illustrations mp4, images, ou pdf que vous

souhaitez associer a un item. \

Ajouter un visuel
personnalisé a
la banque.
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Démarrer avec FullPrev accueil au poste : les profils

La gestion des profils permet
d'adapter la grille d'accueil au

poste de travail.
“

IPrewv

Pl T il

Action Préwventitn

Retour Menu

Créer un Profil Créer un Profil rapide Modifier un Profil

¥

Supprimer un Profil

Deux méthodes sont possibles :
- un profil créé « rapidement » en sélectionnant les points d'accueil

adaptés (et tous leurs items) ;
- un profil créé « sur mesure » en sélectionnant dans les points
d'accueil choisis, les items adaptés.
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Démarrer avec FullPrev accueil au poste : les profils

i a
ﬁ? Contenu du profil en

création / modification.
~FullPrewv
Action Préwention Fuseses ida
Sélecti | | m -

Retour Menu
Il
des points d'accueils a présenter.
Senpiner EiTRiisfme Aménagement de l'ordre
le profil le profil A . .
e . P P de présentation des points
gl Bntioeinel. | d'accueil / items
r )
e B £ profil V
S &3 Accés
g i . : e & (g Parking
Points d'accueil Produits chimiques b | = i Risque machine
7 S'assurer de sa formation. Nécessité d'une
Items - - o formation renforcée si poste a risque.
Me pas manipuler de produits chimiques sans avoir recu - =7 Présentation de la check-list machine adaptés.
Si présence inopinée d'un produit chimigue, alerter imm J 7 Interdiction de shunter le dispositif de sécurite.
= Interdiction d’intervenir sur une machine en
\ fonctionnement. Si dysfonctionnement, prévenir
son responsable. Utiliser I'arrét d'urgence.

Sélection des items a

présenter lors du point g

d'accueil du profil. s
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Démarrer avec FullPrev accueil au poste : les profils

Ou création d'un « profil rapide »

par sélection de I'ensemble des a'
items d %ﬁaw@ 'pbm'gfa'ia@@ltje“es points d'accueil ({tous items) 0
sélectionné.

Nom du nouveau p |Administratiﬂ

Enregistrer
le Profil
' T ' T
Points d'accueil Profil
Equipements de protections individuelles - Acces -
Manutention Administratif
|F'ar|-<.ing Consignes générales en cas de blessure
Produits chimiques Pauses, repas

Rangement dans I'usine (une place pour chaqus
Risgue machine

Risque électrique

Sol glissant (humidité, gras, obstacles...)
Tenue de travail

Utilisation du couteau ou objet contendant
Visite de |'atelier

Vestiaires e

eoee
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Sur le terrain : I'application tablette Accueil au poste.

Rechercher les
mises a jour
En cas de mise a jour disponible /

(bouton MAJ du site), le bouton
de recherche apparait.

Réaliser un

Accueil

Poursuivre

un Accueil

®

L'application peut travailler « hors
connexion internet ».
Elle ne requiert une connexion

Fermer/ que pour les mises a jour ou les

transferts de dossier accueill
réalisés.

Si l'application détecte des

Accueils 3
\ dossiers clos et non encore

transférer

<€

-

accueils réalisés sur le serveur

ou transférer les accueils.

Cette application peut travailler hors connexion
Il est cependant nécessaire de se connecter au réseau pour
rechercher d'éventuelles mises a jour et pour transférer les

Connecté, des boutons s'afficheront pour lancer les mises a jour

transférés au serveur, ce bouton
apparait.

Lance un nouveau dossier
accueil au poste.

Permet de poursuivre un
dossier accueil
préalablement interrompu.

-4
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Sur le terrain : I'application tablette Accueil au poste.

Fermer

Les caractéﬁristiques de l'accueil
sont enregistrés mais modifiable
pour chaque ac

Site
Haguenau
(Cliquez pour modifier)

Service de "accueillant
RH
(Cliquez pour modifier)

“Accueillant’
Test
{Cliguez pour modifier)

Sélection de 'unité ou est

| | W situé le poste de travail.
Unité |Agence > ‘ |

Ajouter

Choisissez le profil du poste . Sélection du profil

Saisie des noms des / d'accueil adapté a la (les)
personnes§ participant a : personne(s) accueillie(s).
l'accueil. |

Eﬁkglis noms des participants a cette session d'accueil
o Ajouter un participant

Profil Accueil en Logistique > ‘
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Sur le terrain : I'application tablette Accueil au poste.

®

Entreprise Site
g Breger Haguenau
= { Cliquez pour modifier ) (Cliquez pour modifier)

“Accueillant’ Service de I'accueillant
Test RH
(Cliguez pour modifier) (Cliguez pour modifier)

Unité Agence v ‘

Choisissez le p

Saisie des noms des

personnes participant E -
l'accueil. nirez les nom

12/05/1995 [

Randstad
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L'indicateur « état

20 3

Reste a voir Validés

d'avancement » permet accueil au poste Administratif Participants : Henri Paul,

tout moment de savoir le
nombre d'items déja vus

ceux restant a voir.

Pour chaque

« point d'accueil »,
I'application indique
son état
d'avancement :

- vert : entierement
réalisé ;

- jaune :
partiellement
réalisé ;

- blanc : non
encore abordé.

Une pastille
indique le nombre
d'items a voir dans
les points d'accueill
inachevés.

4 Atout moment, il est
possible d'interrompre

Interrompre...

| Visite de I'atelier

> et Terminer I'accueil et signer...
3 4
/-1E Accés
Parking
2 N /
Ll;f,. Administratif
> '
4
P Consignes générales en cas de blessure
4
W Pauses, repas
At
“_'h
7

I'accueil qui pourra étre
repris grace au bouton
« poursuivre un accueil ».

La sélection d'un point
d'accueil donne accés aux

items et a leurs visuels.
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Sur le terrain : I'application tablette Accueil au poste. Chaque point évoqué est

validé. Le fond de l'icone
devient vert.

Retour aux thémes

Contrat de travail remis et signé.

; =) Commentaire QNDH vu
Un commentaire

concernant

| 'ensemble des
participants ou
seulement certains

d'entre eux peut 5-_ :
. . . Commentaire Non vu
étre ajouté.

&
\

&

Remise du livret d'accueil Groupe et site.

& |7

Une icéne indique /
qu'un commentaire
a été enregistré

(QUI pel‘It étre =) Commentaire QND” vu ‘/ ( )

En cas de validation par

Réglement intérieur (localisation). erreur

&

&

consulté ou
modifié).

ou le service des ressources humaines. )

@ Commentaire Q Non vu

e En cas d'absence, prévenir IMPERATIVEMENT votre responsable
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Sur le terrain : I'application tablette Accueil au poste. L'icdne indique que des
visuels sont associés a ce

point (images ou vidéos)
) Déja visionnés au cours
Retour aux themes de l'accueil : fond vert

Lavage obligatoire des mains (sortie toilettes - entrée/sortie salles Q

de production - si contact avec surface ou objet souillés).

o

@ Commentaire ﬂ MNon vu : ;
Lavage obligatoire des mains (sortie toilettes SIT GBI 073 (DD Y
e 8 . . ) permet de visionner les
E'_- entree/sortie salles de production - si contact avec iyl N T
Régle concer surface ou objet souillés). p e
associees a l'item

@ Commentaire




FuUllPrev FuUllPrev accueil au poste

Sur le terrain : I'application tablette Accueil au poste.

Accueil au poste :

Réalisé par : gs '
p 4t
& }‘~
Signature de 3
I'accueillant

Cliquer sur le nom du participant en fin de session pour signature. @

Valider
E Poursuivre la session pour les participants restants

Pour clore I'accueil, il suffit de
cliquer sur le nom du participant
afin qu'il signe la validation du
dossier d'accueil au poste. {

Ce dossier est prét a étre \ /
transféré sur le serveur central. :

S — y Signer avec le doigt dans le cadre prévu a cet l
3 5 | v Cliquer sur le crayon pour le transformer en gi
% réciproguement. !

Si besoin, sélectionnez couleur et épaisseur df
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La gestion des dossiers accueil au poste

g

FullPrev

Action Prevention Pussoce beds

Secteurs | Tous secteurs v

Nom salarié

NomPers

Laval Guesné

Haguenau Delsuc

4

Depuis | 02/03/2019 3
Jusqu'au; .62."0&&.’2@..19@

Afficher

Accueils réalisés

Nbltems NomProfil
19/03/2019 18 Accueil Conducteur
14/03/2019 15 Intégration Directeur d'agence

Un filtre multicritére permet
l'acces et la consultation des

dossiers d'accueil.

Et de visualiser les points vus et
non vus ainsi que les signatures.

B 5 Accueil Delsuc
= £ Prevention des risques professionnels, port des EPI,_mise en place d'actions correctives
Engagement Sécurité
Manuel SSEE
B
E‘.
MPQ : suivi des béatiments
B [ Veiller au maintien de la propreté et de la sécurité et de 'ordre
Tablette : audit sécurité
= 7= Valider |la présence des intervenants (artisans) et les autorisations obligatoires
) Plan de prévention/permis de feu
@ Veiller a ce que les Autorisations Internes de Conduite soient a jour, comme les permis de conduire
B [ Veiller a |a signature des plans de préventions et des protocoles de sécurité impliquant ses collaborateurs et collégues
Protocole de sécurité
= Suivre activement les non-conformités chez un client en mettant toute action correctrice utile en place
Hermés+BMC+CRM : incidents/litiges
B |7 Contrdler I'accidentologie et suivre les indicateurs et déclencher toutes actions correctrices nécessaires notamment par la
rédaction systématique d'un dossier d'analyse d'accident, d'un recours aux f
Tablettes (analyse sinistres) + site internet breger
= [ Participer au retour d'information auprés des équipes de Fagence
Compte-rendu / Plan d'actions
= 7 Suivi des tableaux de bord liés au plan stratégique
BMC : Plan stratégique
= [ Garantir la politique qualité de l'agence dans le cadre des processus et consignes en place
Manuel qualité
Présentation des processus
MPQ : présentation de la documentation qualité
. Realiser le SWOT de I'agence
B £ Superviser la performance des clients
CEM : suivi performance
Line
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La gestion des dossiers accueil au poste

Le dossier est éditable en version
Pdf pour archivage dans son
dossier RH.

Date et heure pour chaque point
VU.

Indicateur de points non vus dans
le profil (pastille rouge).
Signatures de I'accueillant et de
I'accueilli...

Pour une parfaite tragabilité de
I'accueil au poste de travail.

Circulation sur site
-> stationnement VL PL

Le 04/04/2019 &4 14:18

Port des EPI : fourniture d'un blouson haute visibilité

Le 04/04/2019 & 14:24

Port des EPI : fourniture des chaussures de sécurité
Le 04/04/2019 a 14:03
Métier
Onglet éco conduite / Remise fiche COM4

Le 04/04/2019 & 14:35

Présentation des véhicules / documents véhicules / étiquettes contréle technique / Validité hayon

Le 04/04/2019 & 14:42

Rehausser / Débacher

Le 04/04/2019 a4 13:20

Informatique embarquée

Le 04/04/2019 a 14:38

Lettre de voiture / remise de carnets LV

Le 04/04/2019 & 14:49

Relevé d'activité/ frais de route

Le 04/04/2019 & 14:53

Bessebas “—es =T

A
D -
;//@:'71’1 /'/




~FuUllPrev FullPrev aoccueil au posfte

FullPrev Accueil au poste. Priorité a I'action
Ouvert vers les systémes extérieurs :

Grilles d'accueil
Eléments d'accueil.

JCréer des profils d'accueil adaptés a chaque
métier.
Présenter les visuels et films pédagogiques
adaptés.
Editer automatiquement les accueils réalisés.
Faciliter les mises a jour des supports d'accueil.
Garantir la tracabilité des accueils au poste.
Impliquer I'encadrement de proximite.
Et bien d'autres avantages encore...

Rapports d'accueil.
Grilles d'accueil.

“Sur le terrain :
Simple et intuitif.
Intégration de visuels de sensibilisation
(photos, vidéos,pdf)
Fonctionne hors réseau.
Adapté a chaque activité.

FullPrev est une marque de SBR Concept 43 rue du Gal de Gaulle 19120 Beaulieu sur Dordogne — 05 55 91 28 55 — gs@prevenligne,fr
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